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Ordningsforeskrifter for skriftlig 11'W/EWF-examinering

Tentamensvakten

Tentamensvakten forbinder sig i och med underskrift av detta dokument att agera opartiskt relativt den
utbildande enheten och eleverna.

Vakten skall i forvag kontrollera att skrivningssalen uppfyller kraven, att tentanderna kan sitta pa betryggande
avstand, att belysning/ventilation fungerar, att salen &r tyst, etc.

Fore skrivningens utdelande skall vakten:

-Dela ut extra papper att skriva pa om sadant behovs (géller ej IW och IWS)

-Ge information om vilka hjalpmedel som ér tillatna och vilka tider som &r aktuella

-Tillse att tentanderna sitter med betryggande avstand fran varandra och att véskor, rockar, etc ar placerade pa
lamplig plats i lokalen (ej vid skrivplatserna)

-Forvarna om att identitetskontroll kommer att ske (be eleverna att ta fram ID-kort).

-Beddma om tentamen kan genomforas pa ett tillfredstallande satt (om sa ej ar fallet far skrivningen ej startas).
-Be samtliga stdnga av mobiltelefoner och liknande.

-Uppmana eleverna att sitta kvar och racka upp handen om de har fragor pa problemformuleringar i skrivningen.
-Tillse att det ar lugnt i salen innan tentorna delas ut.

Under pagaende skrivning ska vakten:

-Tillse att det &r lugnt och tyst i salen.

-Ej 1amna salen obevakad.

-Utfdra en identitetskontroll av varje tentand: godkand legitimation ska kunna uppvisas och samma namn skrivs
pa skrivningens forsta sida (om eleven redan skrivit sitt namn kontrolleras att namnet 6verensstammer med ID-
handlingen). Kontrollen ska verifieras med vaktens signatur pa skrivningen.

-Tillse att endast tillaten litteratur anvands av tentanderna vid problemldsandet.

-Om elev racker upp handen, hjélpa till med att tolka fragan ur spraklig synpunkt (kan utféras av annan &n
vakten, maste dock pa vaktens ansvar folja reglerna i detta dokument). Teknisk hjalp far ej ges —undantag: om
fragestallningen visar sig vara olamplig och samtliga tentander behover hjalp med denna fraga. Anméalan om
detta ska da goras av vakten till kursansvarig samt medlem av examinationskommittén dar dven vaktens
rekommenderade tolkning anges.

-Kontrollera narvaro i salen: skrivsalen far normalt endast lamnas for toalettbesok under pagaende tentamen.
Tillse att endast en tentand i taget uppsoker toaletten (om dven korridorvakt finnes galler ej denna restriktion).
-Rapportera ohdrsamhet fran elev, misstanke om fusk och liknande till kursansvarig samt till ordférande i
examinationskommittén. Om tentand upptrader storande eller blir tagen pa bar garning med att fuska, skall
vakten dessutom avvisa tentanden fran salen omedelbart.

Efter skrivningen skall vakten:

L&gga tentorna tillsammans med svaren i ett kuvert som forsluts och dverldmnas till ordféranden eller av denne
utsedd person i examinationskommittén. Skrivningar och andra examinationshandlingar far ej kopieras.
Eleven

Eleven ar skyldig att folja vaktens anvisningar gallande placering i salen, tillaten litteratur, etc. Vakten
rapporterar samtliga “incidenter” till kursansvarig och till ordféranden i examinationskommittén.

Efter avslutad skrivning ska eleven tyst och omedelbart Iamna salen.

Att foreskrifterna foljs vid tentamen hos............coiiii i bekriftas:

(namnfortydligande) (namnfértydligande)

Tentamensvakten auktoriseras av

....................................................................... Stockholmden.............oo
Verksamhetsansvarig/Ordf. examinationskommittén



