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1. Allmant

ANB-verksamheten leds av en verksamhetsansvarig, som svarar direkt infor ANB Styrelse.

11

1.2

Verksamhet

Verksamhetsansvarig planerar verksamheten och verkstaller arbetsuppgifterna
enligt ANB Styrelses beslut och riktlinjer, IWs/EWFs kvalitetssystem och aktuella
standarder.

Kompetens
Verksamhetsansvarig skall ha tillracklig kunskap och erfarenhet for sin uppagift.

2. Opartiskhet

Eftersom opartiskhet och oforvitlighet ar forutsattningar for ANB-verksamheten aligger det
Verksamhetsansvarig att styra verksamheten sa att dessa forutsattningar ej kan ifragaséttas.

2.1

2.2

2.3

Organisation
ANB-verksamheten ar organiserad pa ett sadant sétt att den uppfyller kraven pa
opartiskhet i IIW/EWFs regler och i standard 45013.

Verksamhetsansvarigs oforvitlighet

Da styrelsen utser Verksamhetsansvarig, provas dennes oférvitlighet genom
granskning av hans tidigare ataganden. Styrelsen forvissar sig ocksa om att
Verksamhetsansvarig ej har otillatna kopplingar till foretag eller har kommersiella
bindningar som kan paverka fortroendet for ANB-verksamheten.

Uppdragspersonal
Verksamhetsansvarig ansvarar infér ANB Styrelse for att personal som skall inga i
ANB-verksamheten granskas med avseende pa opartiskhet och ofdrvitlighet.

3. Arbetsuppgifter - ansvar

3.1

3.2

Uppfodljning av verksamhet

Verksamhetsansvarig foljer upp verksamheten med avseende pa IIWs/EWFs
kvalitetssakringssystem och gallande normer, samt ser till att kraven pa
oforvitlighet, etik, professionalism och ekonomi uppfylls.

For uppfoljning av verksamheten har ANB Styrelse dven tillsatt en kvalitetsrevisor.
Budget

Verksamhetsansvarig upprattar arlig budget, som forelaggs ANB Styrelse for
godké&nnande.
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3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Det aligger ocksa Verksamhetsansvarig att folja upp utfallet och i samband med
styrelsemdten redovisa det ekonomiska resultatet.

Dokument
Verksamhetsansvarig upprattar Kvalitetshandbok samt ansvarar for att ANB
Styrelse godké&nner densamma och att uppdatering sker.

Verksamhetsansvarig ansvarar ocksa for att dokument hanteras och férvaras pa ett
betryggande satt.Nar gallande riktlinjer och 11Ws och EWFs regler andrats, aligger
det Verksamhetsansvarig att skriftligen och/eller muntligen informera utsedda
representanter for utbildningsanordnarna och ordféranden i aktuell
examinationskommitté om beslutade &ndringar.

Vidare ansvarar Verksamhetsansvarig for att formular och blanketter tas fram i god
tid sa att verksamheten ej hindras.

Publikationer

Verksamhetsansvarig ansvarar for att en kortfattad beskrivning av verksamheten
(information) tas fram och att listor éver diplom- och certifikatsinnehavare
fortlépande uppdateras.

Sekretess

Det aligger Verksamhetsansvarig att tillse att alla som involveras i
ANB-verksamheten informeras om sekretessplikten och undertecknar avtal om
sekretess.

Klagomal och 6verklaganden

| samband med 6verklaganden ansvarar Verksamhetsansvarig for att inkomna
arenden hanteras i enlighet med kvalitetshandboken, kapitel 12. Han analyserar
ocksa tillsammans med styrelsen orsaker till klagomal och foreslar korrigerande
atgarder i syfte att undvika upprepning av misstag.

Auktorisation

Verksamhetsansvarig ansvarar for diplomerings- och certifieringsorganets
ataganden och skyldigheter, i samband med auktorisering.

Missbruk av diplom och certifikat

Verksamhetsansvarig initierar atgardsférslag till ANB Styrelse i samband med
missbruk av diplom och certifikat.
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3.9 Forandringar i verksamheten
Det aligger Verksamhetsansvarig att meddela [IW/EWF sadana andringar som kan
paverka majligheterna att uppfylla kraven i villkoren.

Vid upphdrande av auktorisation ansvarar Verksamhetsansvarig for att hanvisning
till auktorisation ej sker.

4. Rapportering till ANB Styrelse

Verksamhetsansvarig medverkar som ledamot i ANB Styrelse och rapporterar ANB-
verksamheten vid dess moten efter en av ANB Styrelse faststalld dagordning.

Verksamhetsansvarig skriver forslag till ANB Styrelses arsrapport for ANB-verksamheten.
Verksamhetsansvarig skall darutéver ha en sadan kontakt med styrelsemedlemmarna att han vid

behov kan fa nddvandiga rad och anvisningar.

5. Rapportering till IW och EWF

Verksamhetsansvarig deltar i samordningsméten som han kallas till av 1IW och EWF kommitté
for auktorisering och certifiering och rapporterar dar om ANB-verksamheten i Sverige.
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